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1、 [bookmark: _Toc27208_WPSOffice_Level1]系统简介
为深化标准化工作改革，加强对体育行业标准制修订工作的管理，建立公开透明、快速反应市场需求的标准制修订机制，建设体育标准化信息平台。本系统涵盖体育行业标准制修订工作全部流程，包括：计划项目申报、项目评估、计划公示、公示意见处理、立项评审、立项批准、计划下达、标准起草、网上征求意见、标准审查、技术委员会投票、标准审批、标准编号、标准发布等环节。
平台同时面向社会提供体育行业相关国家标准和行业标准信息公开查询，相关文件下载，以及计划公示和标准报批稿征求意见等功能。
2、 [bookmark: _Toc3413_WPSOffice_Level1]网站功能使用说明
1． [bookmark: _Toc3413_WPSOffice_Level2]文件下载
提供国家和行业标准申报模板、国家和行业标准制定过程文件以及体育标准化管理办法等相关文件和模版的免费下载和阅读。
[image: ]
文件下载
2． [bookmark: _Toc28964_WPSOffice_Level2]计划公示
在行业标准制修订过程中的立项阶段，国家体育总局对上报项目发起面向社会的计划公示，公开征求社会各方意见。所有单位和个人均可通过本平台对正在计划公示的项目提出宝贵的意见和建议。
[image: 计划公示]
计划公示
发表意见：点击发表意见列的按钮，对项目发表意见。其中“是否参与该标准制定”选“是”的话，需要额外上传“参与人员详细信息”。
[image: 计划公示-发表意见]
发表意见
3． [bookmark: _Toc24084_WPSOffice_Level2]征求意见
在行业标准制修订过程中的标准研制阶段，国家体育总局对上报的标准报批稿发起面向社会的公开征求意见。所有单位和个人均可通过本平台对正在征求意见的标准提出宝贵的意见和建议。

征求意见：展示所有公开征求意见的标准，可以在相关文件列下载征求意见稿和编制说明。
[image: 征求意见]
征求意见
单位意见：需要填写单位相关信息，并上传加盖单位公章的pdf文件。
[image: 单位意见]
单位意见
个人意见：仅填写个人信息以及意见。
[image: 个人意见]
个人意见
4． [bookmark: _Toc16603_WPSOffice_Level2]标准公开
平台开放已经正式出版的体育行业相关国家标准和行业标准的题录信息，包括标准号、标准名称、英文名称、实施日期、发布日期等信息。并提供部分标准的全文在线阅读功能。
[image: 标准公开]
标准公开目录
[image: 标准详情]
标准题录信息
5． [bookmark: _Toc939_WPSOffice_Level2]用户注册
点击首页“体育标准制修订管理信息系统”登录框下方的“用户注册”进入注册页面。
[image: ]
用户注册
按照页面提示填写基本信息、过往资质证明并上传相关附件，点击“注册”按钮提交注册信息。前面带*为必填项。
[image: 用户注册]
注册成功后，系统会提示“注册成功，请等待帐号开通，帐号开通后会给您发送短信提醒。”。此时用户是无法登录系统的，如果登录会提示“帐号未激活”，等待人工审核通过，开通帐号后，系统会自动给用户发送短信通知。
3、 [bookmark: _Toc28964_WPSOffice_Level1]标准制修订管理
1． [bookmark: _Toc512_WPSOffice_Level2]登录
用户帐号开通后，即可登录体育标准制修订管理信息系统申报体育行业相关标准，包括国家标准和行业标准。
[image: ]
登录
2． [bookmark: _Toc23079_WPSOffice_Level2]系统首页
登录成功后，进入系统首页，默认显示当前用户的待办任务页面。顶部展示系统内所有项目建议、计划、标准和公告数量，点击“查看更多”进入详细的标准列表页面，查询标准信息。
待办任务列表分为“计划阶段任务列表”和“标准阶段任务列表”两部分，分别对应标准的立项和研制过程。显示制修订过程中对应阶段的名称以及待办任务的数量，点击链接即可进入相应的环节进行业务办理；如果没有待办任务则显示“暂无待办任务”。
[image: 首页]
系统首页/待办任务
3． [bookmark: _Toc8687_WPSOffice_Level2]录入新项目
用于上报新项目，根据页面要求填写项目信息，点击“保存并启动制修订流程”按钮，保存项目信息并且启动标准制修订流程，进入“计划项目申报”环节。
[image: ]
录入新项目
4． [bookmark: _Toc15570_WPSOffice_Level2]计划项目申报
录入新项目后，系统自动启动该项目的制修订流程，并进入“计划项目申报”环节，用户可以删除未上报的项目，也可以点击中文名称查看项目详情，并作修改，上传项目文件，查看流程状态。
该环节需要上传项目草案，如果是强制性的国家标准则还需要上传“预研报告”，文件补充完整后，列表中对应的“文件完整性”会显示“√”，此时方可提交项目至项目评估环节。
[image: 计划项目申报]
计划项目申报
项目基本信息：查看基本信息、编辑基本信息。
[image: 项目详情]
项目基本信息
相关文件：必须上传草案，也可以上传其他文件。
[image: 相关文件]
相关文件
项目进度：查看项目所经过的所有制修订环节。
[image: 项目进度]
项目进度
5． [bookmark: _Toc11429_WPSOffice_Level2]项目监控
当项目上报之后，可以在项目监控中查看项目的审批状态。分为项目建议监控和计划监控。
[image: 项目监控]
项目建议监控
6． [bookmark: _Toc5672_WPSOffice_Level2]确认年度计划
国家体育总局下达年度计划后，项目进入“确认年度计划”环节，项目申报单位点击确认代表已接收计划。
[image: 确认年度计划]
确认年度计划
7． [bookmark: _Toc32603_WPSOffice_Level2]标准起草
接收年度计划后，进入“标准起草”环节，项目申报单位需要上传征求意见稿、征求意见稿编制说明、会议纪要和公文。上传完材料后点击提交按钮，将项目提交到文本复验环节。
[image: 标准起草]
标准起草
8． [bookmark: _Toc8320_WPSOffice_Level2]意见处理
征求意见后需要针对反馈意见进行处理，然后上传送审稿、送审稿编制说明、意见处理表、会议纪要、公文和建议专家组名单。上传完材料后点击提交按钮，将项目提交到文本复验环节。
[image: 意见处理]
意见处理
9． [bookmark: _Toc32003_WPSOffice_Level2]标准审查
文本复验通过后，项目进入“标准审查”环节，该环节需要上传报批稿、报批稿编制说明、会议纪要或函审结论和公文文件。上传完材料后点击提交至技术委员会投票按钮，将项目提交到技术委员会投票环节。
[image: 标准审查]
标准审查
10． [bookmark: _Toc25881_WPSOffice_Level2]计划公示
同上。
11． [bookmark: _Toc15275_WPSOffice_Level2]征求意见
同上。
12． [bookmark: _Toc13412_WPSOffice_Level2]查询统计
[bookmark: _GoBack]包含项目建议查询、计划查询、标准查询和公告查询，分别查询系统内对应的所有标准信息。
[image: C:\Users\xiebo\Desktop\标准查询.jpg标准查询]
标准查询
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